淮北师范大学文件

校人字〔2011〕9号
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关于进一步规范临时用工的通知

各有关单位：

根据《淮北师范大学关于进一步规范临时用工的暂行规定》（校人字[2011]7号）精神，现就进一步规范临时用工有关事宜通知如下：

一、用工岗位

2008年1月学校核定的部门临时用工岗位（见附件）。

二、用工形式

按照后勤管理社会化的要求，门卫、保洁等岗位实行劳务派遣用工；专业技术岗位公开招聘，并实行人才派遣用工。
三、时间要求

劳务派遣用工于2011年6月底前完成，公开招聘或人才派遣用工于2011年8月底前完成；

涉及门卫、保洁等用工的部门，在本通知下发后一周之内向后勤管理处提出申请；

涉及公开招聘并实行人才派遣用工的部门，在6月底前向人事处提出申请。

四、其他

1、加强领导，高度重视。规范临时用工工作涉及到劳动者和学校的利益，各部门一定要高度重视，成立以主要负责人为组长的规范临时用工工作组（见附件3），指派专人负责此项工作，确保依法用工，保护劳动者利益，精简高效，促进学校事业发展。
2、各部门要充分发挥现有正式工作人员的作用，合理配置人力资源，本着坚持因事设岗，精简高效的原则，科学合理设置用工岗位，严格审批手续，使临时工管理走上规范化、制度化的轨道；

3、坚持用工条件，确保稳定。符合用工条件的现有临时工优先推荐到劳务（人才）派遣单位录用；不符合条件的，本着“谁用工，谁负责”的原则，由原聘用部门解聘并做好稳定工作，涉及的保险或补偿等问题，一律由用工部门统一申请办理。

附件：

1、淮北师范大学临时用工部门及岗位

2、淮北师范大学临时工申办保险（补偿）汇总表

3、淮北师范大学部门规范临时用工工作组名单
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附件1：
淮北师范大学临时用工部门及岗位

（2008年1月18日校长办公会议核定）
部  门         岗  位

体育学院       门卫、保洁、器材管理

教育学院       琴房管理

音乐学院       门卫、琴房管理

教务处         维修工

网络中心       卡管员

图书馆         门卫、保洁

校医院         门卫（保洁）、医生

附  中         门卫、保洁、管理员、代课教师

附  小         门卫

附件2：

淮北师范大学临时工申办保险（补偿）汇总表
用工部门（盖章）：

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	身份证号码
	学历
	来校工作起始时间
	在校连续工作时间（月）
	从事工种
	申办保险（补偿）类别
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


工作组组长（签名）：      副组长（签名）：      经办人：        联系电话(手机)：

附件3：

淮北师范大学部门规范临时用工工作组名单

1、体育学院规范临时用工工作组

组  长：赵先卿

副组长：郑  贺

联络员：赵  峰            联系电话：3802213

2、教育学院规范临时用工工作组

组  长：鲁  峰

副组长：李怀龙

联络员：王耀祖            联系电话：3802172

3、音乐学院规范临时用工工作组

组  长：彭子华

副组长：陈乃平

联络员：李晓辉             联系电话：3805406

4、教务处规范临时用工工作组

组  长：李福华

副组长：朱学道

联络员：郭海峰             联系电话：3802013

5、网络中心规范临时用工工作组

组  长：张明新

联络员：李和平             联系电话：3803381

6、图书馆规范临时用工工作组

组  长：唐曙南

副组长：康建强

联络员：李芳玲             联系电话：3802391

7、校医院规范临时用工工作组

组  长：单树灵

副组长：李洪伟

联络员：丁富敏              联系电话：3802347

8、附中规范临时用工工作组

组  长：侯永轶

副组长：徐修安

联络员：田  斌               联系电话：3803274
9、附小规范临时用工工作组

组  长：单  莉

副组长：刘  颖

联络员：李月华                联系电话：13399616893

10、后勤集团规范临时用工工作组

组  长：李  伟

副组长：张启航

联络员：黄皖林                联系电话：3802315
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