
关于做好2010年度考核工作的通知

各单位：

根据国家人事部《事业单位工作人员考核暂行规定》、《关于认真做好事业单位工作人员2009年度考核工作的通知》（皖人社发[2010]16号）等文件精神，结合学校实际，现就2010年教职工年度考核工作有关事项通知如下：
一、考核组织：学校设立考核工作领导组。各部门设立考核领导小组，负责本部门教职工的年度考核工作。

二、考核内容和等次

1、考核内容

主要围绕岗位设置后所确定的主要工作职责进行考核，包括德、能、勤、绩、廉几个方面，重点考核工作实绩。

2、考核等次

年度考核的结果分为优秀、合格、基本合格和不合格四个等次。各等次的基本标准是：
（1）优秀：德、能、勤、绩、廉等方面表现突出，全面履行岗位职责，高质量完成工作任务，取得显著成绩，服务对象满意度高。
（2）合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现较好，能够履行岗位职责，完成工作任务，服务对象满意度较高。
（3）基本合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现一般，基本履行岗位职责，基本完成工作任务，服务对象满意度较低。
（4）不合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现较差，不能履行岗位职责，不能完成工作任务，或者在工作中因严重失误、失职造成重大损失或者恶劣社会影响。
4、优秀人员比例控制在部门人员基数的12%之内（见附件1）。

三、考核程序

1、各部门成立考核小组，制定考核实施细则。
2、被考核人员进行个人总结，填写《安徽省事业单位工作人员年度考核登记表》（附件3）。
3、主管领导在听取部门工作人员以及本人意见的基础上，根据个人总结以及平时工作表现情况，写出评语，提出考核等次建议。
4、考核领导小组对考核等次建议进行审议；并公示5至7个工作日，公示无异议后，考核领导小组签署考核单位审核意见。

5、个人签署意见。

6、材料经确认无误后，上报学校考核领导小组。

四、各单位党政主要负责人（含直属科室主要负责人）的年度考核表直接报送党委组织部，由学校考核领导小组统一考核。

五、各考核单位要坚持考核工作的政策性、原则性和严肃性，考核材料请于2011年1月10日前报送人事处或组织部。

六、年度考核登记表为本人存档材料，按要求用黑色或蓝黑钢笔、毛笔或签字笔填写。

七、年度考核登记表及汇总表在人事处网站上下载，个人考核登记表请用16K纸正反面打印。
特此通知

附件：1、2010年各部门年末人数、负责人及优秀指标
2、《安徽省事业单位工作人员年度考核登记表》
组 织 部                  人 事 处
二○一○年十二月九日      二○一○年十二月九日
附件1：
	2010年各部门年末人数、负责人及优秀指标

	部门
	职工数
	领导数
	各单位、部门负责人
	12%优秀指标

	保卫处
	22
	1
	秦永祥
	3

	财务处
	18
	1
	韦法云
	2

	成教院
	11
	2
	王继华、文胜利
	1

	大外教育学院
	47
	2
	高玉兰、朱先明
	5

	附小
	19
	1
	单莉
	2

	附中
	86
	2
	侯永轶、赵  辉
	10

	工会
	6
	1
	陶元春
	1

	国资处
	6
	1
	闵保全
	1

	后勤处
	2
	1
	叶璋礼
	0

	后勤集团
	87
	2
	王  灿、李  伟
	10

	化材学院
	55
	2
	孙登明、刘结平
	6

	基建办
	6
	1
	胡少峰
	1

	计算机学院
	52
	2
	杨广君、朱昌杰
	6

	纪委
	2
	1
	王永丰
	0

	教务处
	23
	1
	李福华
	3

	教育学院
	42
	2
	王家云、鲁  峰
	5

	经济管理学院
	37
	2
	徐  方、戴凤礼
	4

	科技处
	6
	1
	侯为波
	1

	离退处
	4
	1
	年介磊
	0

	历史社会学院
	33
	2
	刘亚中、李  勇
	4

	美术学院
	42
	2
	赵卫东、蒋耀辉
	5

	评价办
	2
	1
	刘  超
	0

	人才交流中心1
	37
	0
	　
	4

	人事处
	7
	1
	王  政
	1

	审计处
	3
	1
	李留坤
	0

	生命科学学院
	47
	2
	李  峰、邓道贵
	6

	实验设备处
	8
	1
	董存智
	1

	数学科学学院
	47
	2
	孙忠民、黄保军
	5

	体育学院
	51
	2
	胡振东、赵先卿
	6

	图书馆
	73
	1
	唐曙南
	9

	团委
	3
	1
	王向阳
	0

	外国语学院
	56
	2
	黄敬标、谢贤德
	7

	网络中心
	5
	1
	张明新
	1

	文献中心
	2
	1
	牛继清
	0

	文学院
	65
	2
	朱学忠、周有斌
	8

	物电学院
	68
	1
	李  群
	8

	校医院
	25
	
	单树灵
	3

	新校区办公室
	4
	1
	陈  忠
	0

	信息学院
	20
	2
	唐  勇、潘  杰
	2

	宣传部
	7
	1
	石振保
	1

	学报
	10
	1
	余敏辉
	1

	学工处
	8
	1
	范向前
	1

	研究生处
	4
	1
	马哲锐
	0

	音乐学院
	37
	2
	蔡  峋、彭子华
	4

	院办
	32
	3
	吴智明、王  成、周启加
	4

	政法学院
	46
	2
	毛自鹏、刘添才
	5

	组织部
	4
	2
	杨  烨、傅兆麟
	0

	合  计
	1277
	66
	　
	147


附件2：
安徽省事业单位工作人员年度考核登记表
（ 2010 年度 ）
单位：淮北师范大学
	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	民    族
	
	政治面貌
	
	文化程度
	

	管理岗位
职务
	
	专技岗位
职务
	
	工勤岗位
   等级
	

	本 人 总 结


	

	评语及考核等次建议
主 管 领 导
	 签名              年     月     日                        

	审 核 意 见
考 核 单 位

	                                （盖章）          年     月     日

	个人
意见
	（盖章）              年     月     日

	未确定等次或不参加考核情况说明
	（盖章）              年     月     日


