
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

预算绩效管理信息系统用户操作手册 

（预算调整） 

财务处 

2024 年 6 月 26 日 



一、 系统登录 

登录学校信息门户网站（auth.chnu.edu.cn），依次进入

【财务管理系统】、【预算绩效管理】模块，进入预算绩效管

理系统。 

 
学校信息门户登录界面 

 
财务管理系统链接 

 
智慧财务平台 



 

预算绩效管理系统 

二、 预算调整申报 

1. 年初预算项目调增或调减 

各部门如需对年初预算安排的项目进行调增或调减，应

首先点击进入【预算调整申请】功能模块，在项目列表中选

中所需调整的具体项目，然后点击页面右下方【新增】按钮，

填写项目调整申报信息。 

 

【预算调整申请】界面 

填写预算调整申报信息时，需依次填写：申请调整原因、

预算明细表、预算执行计划表三部分内容，具体说明如下： 

申请调整原因：简要填写申请项目调整的具体原因、测



算依据依据以及项目后续执行的相关计划（字数控制在 150

字以内），如需补充会议纪要或有关政策依据等证明材料可

点击右侧【上传附件】按钮进行上传。 

 

“预算调整申请原因”填报 

预算明细表：各部门应根据年初预算申报时细化的项目

支出经济分类明细进行调整填报，如本次预算调整需增加原

项目未涵盖的支出经济分类，可点击页面右上方【新增预算

明细】按钮插入空白行进行补充填报。 

 
“预算明细表”填报 

预算执行计划表：按照申请调整后的项目总金额，对项



目后续执行过程中的支出计划进行相应调整。 

 

“预算执行计划表”填报 

2. 未纳入年初预算的新增项目 

对于各部门确有突发或新增的重要事项并需在本年 12

月 31 日前形成支出的新增项目，应首先在预算绩效管理系

统中进入【预算调整】、【预算项目新增】模块，点击右上方

【新增】按钮录入新增项目信息。（详见年初预算申报操作说

明） 

 
预算项目新增 

三、 预算调整审批 



各部门业务经办人员在系统中录入预算调整信息并保

存上报后，需要各部门负责人进入系统【预算调整审批】功

能模块进行审核，在审核页面下录入审核意见并点击【同意】

或【退回】后完成审批。 

 
【预算调整审批】功能模块 

 
审核信息录入页面 

各部门预算调整申请在经本部门负责人审核完成后，

统一汇总至财务处审核。 

审核通过后，各部门经办人员需进入系统查询并打印

【预算调整申请表】，经填报人员、部门负责人和分管校领

导签字并加盖本部门公章后报送至财务处整理上会。 



 
预算调整申请表示例 
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