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关于2013年寒假安排的通知

各学院，各单位： 

    现将2013年寒假有关工作安排通知如下： 

  一、放假时间
按照学校校历，2013年寒假从1月12日开始至2月24日结束。学生1月11日期末考试结束后，各学院即可安排学生离校。2月23日、24日学生报到注册，2月25日正式上课。 

教职工在学生离校后三天（即1月12日、13日、14日）和下学期开学前三天（即2月22日、23日、24日）照常上班。1月15日至2月21日，各单位在不影响正常工作的情况下可安排教职工轮休。
 二、有关工作安排 

   （一）常规工作 

各单位要认真做好学期末各方面的收尾工作。假期期间，要确保本单位职责范围内的各项工作正常开展，安排好新学期开学的相关工作，为2013年各项工作开好头起好步做好充分准备。

   （二）安全稳定工作
各单位务必高度重视并切实加强寒假期间的安全工作，落实安全责任制。放假前各单位要本着“谁主管、谁负责”的原则，认真开展安全大检查，采取有力措施，排查消除安全隐患；并对师生员工进行全面的交通安全、消防安全、饮食安全教育。各单位要特别重视防火、防盗、防冻、保密等工作，尤其要加强要害部门和重点实验室等部位的管理，确定专人负责，落实防范措施。确因工作需要在假期使用的实验室和办公室，必须加强水电气等方面的使用管理。凡需存档的文件资料，放假前送至学校综合档案室存档。

保卫处要进一步加强治安综合治理，加强对各二级单位防火、防盗工作的监督检查，切实维护校园安全稳定。
   （三）节日生活安排

    后勤服务部门要切实做好假期特别是春节期间供水、供电、供暖工作。

学工处、团委、后勤集团要安排好留校学生的假期和节日生活，组织积极健康的文体活动。

工会等有关部门要组织好“送温暖”活动，关心困难教职工的生活。

  （四）值班工作

 寒假期间，各单位要认真落实值班的各项制度，各单位负责人要在岗带班。值班人员要坚守岗位，尽职尽责，不得擅离岗位。遇有紧急、重要情况，要及时报告，妥善处理，确保联系畅通。各单位请于1月10日前将假期值班表送至学校办公室行政科。

学校设总值班室，地点在教育交流中心214室，值班电话：
相山校区：3802093，3802000；保卫处夜间值班电话：3802294。 
滨湖校区：3805367（信息学院），3801286（滨湖校区管理办公室）
特此通知。                          
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